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Direzione Provinciale di Cagliari

Ufficio provinciale - Territorio
Area Servizi di Pubblicitd Immobiliare

Consiglio Notarile di Cagliari
cnd.cagliari@postacertificata.notariato.it

Ordine degli Avvocati di Cagliari
ord.cagliari@cert.legalmail.it

Ordine dei Commercialisti e degli
Esperti Contabili di Cagliari
ordinecommercialisticagliari@pec.it

Collegio dei Geometri e dei Geometri
Laureati di Cagliari
collegio.cagliari@geopec.it

Ordine dei Periti Industriali di Cagliari
ordinedicagliari@pec.cnpi.it

OGGETTO: Assistenza all’utenza professionale di pubblicita immeobiliare,

modifica ispezioni ipotecarie in presenza e dismissione ""Scrivania

Territorio" - utilizzo funzionalita ""Compilazione Modello Unico'.

Spett.li Consiglio Notarile e Ordini professionali di Cagliari,

Per consentire una gestione ordinata delle richieste di assistenza all’utenza

professionale di pubblicita immobiliare sono stati resi disponibili appuntamenti sia

telefonici, che in presenza, prenotabili tramite il sito dell’ Agenzia delle Entrate al

link: Prenota un appuntamento - Agenzia delle Entrate, dal quale cliccare su

“Assistenza catastale e ipotecaria”, poi su “Assistenza all’utenza professionale” e

su “Appuntamento per 1 prossimi giorni”. Tale assistenza ¢ rivolta sia alla corretta
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compilazione delle note, sia alla preventiva valutazione della trascrivibilita,

iscrivibilita, o annotabilita di un atto, nonché della liquidazione dei relativi tributi.

Volendo anticipare la documentazione oggetto della richiesta di assistenza
¢ possibile, prenotato 1’appuntamento, inviare un’email all’indirizzo della

conservatoria: dp.cagliari.spicagliari@agenziaentrate.it. Per le emergenze, in

attesa di un affinamento del sistema, rimane la possibilita di richieste “extra

agenda”, confidando nello spirito di collaborazione e nella responsabilita

Sono stati modificati gli appuntamenti per le ispezioni ipotecarie in ufficio,
portando a 20 minuti il tempo massimo dedicato ad ogni appuntamento, a
prescindere che ’ispezione sia cartacea o informatizzata, e ciascuna tipologia ¢
prenotabile dalle 8:30 alle 13 dal lunedi al venerdi non festivi. Anche in questo
caso si raccomanda la puntualita e si ricorda che, terminato 1’orario
dell’appuntamento, I’utente puo rimanere a leggere i documenti gia richiesti, senza
chiederne altri, per consentire il servizio agli altri utenti prenotati, o la scansione

dei titoli e delle note richiesti da remoto.

Inoltre, su richiesta della Direzione Centrale Servizi Catastali, Cartografici
¢ di Pubblicita Immobiliare - Settore Servizi di Pubblicita Immobiliare - Ufficio
Metodologie Operative Ipotecarie, ricordo che, dallo scorso 1 aprile, I’ambiente di
lavoro “Scrivania del Territorio" ed 1 servizi ad esso associati, tra 1 quali

I’applicazione “Unimod online”, non sono piu disponibili.

Per la compilazione del Modello Unico Informatico ¢ gia possibile
utilizzare la funzionalita "Compilazione Modello Unico" disponibile on-line
accedendo all’area riservata del sito web dell’Agenzia delle Entrate.
L’applicazione consente la generazione di un file in formato XML conforme alla

struttura e alle regole definite nelle specifiche tecniche vigenti.

Di seguito una breve sintesi per semplificare I’accesso al servizio.
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ISTRUZIONI PER L’ACCESSO AL SERVIZIO

Il servizio ¢ disponibile gratuitamente nell’ Area Riservata del portale dell’ Agenzia delle
Entrate accedendo tramite i sistemi di autenticazione attualmente previsti:

* SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale);

* CIE (Carta d’Identita Elettronica);

* CNS (Carta Nazionale dei Servizi);

* Credenziali Entratel/Fisco-online

PROCEDURA DI ACCESSO

1) Collegarsi al sito web dell’ Agenzia delle Entrate:
https://www.agenziaentrate.gov.it/portale e selezionare I’Area Riservata dell’Agenzia
delle Entrate

Figura 1

Accedi all'area riservata

2) All’interno dell’area riservata, selezionare la voce del menu verticale “Servizi”

Area riservata

M Home & lltuoprofilo & Servizi @ Assistenza


https://www.agenziaentrate.gov.it/portale

3) Ricercare all’interno dell’apposita barra di ricerca “Modello Unico Informatico
(MUI)”

A Home 2 lltuoprofilo & Servizi @ Assistenza

Servizi

Modello Unico Informatico (MUI (x]

Ricerca anche nelle descrizioni

4) selezionare il link “Vai al Servizio”

Fabbricati e terreni

Modello Unico Informatico (MUI) *

L'applicazione consente agli utenti qualificati di trasmettere il
Modello Unico Informatico (MUI) al fine di effettuare la
registrazione di atti e I'aggiornamento delle banche dati
ipotecaria e catastale; inoltre, consente la visualizzazione degli
esiti, delle ricevute e dei certificati di eseguita formalita (c.d.
Duplo) correlati ai MUI trasmessi telematicamente ovvero
presentati presso gli uffici di competenza. Il MUI puo contenere
la richiesta di registrazione di un atto, le formalita di
trascrizione e di iscrizione, la domanda di annotazione, la

domanda di voltura catastale e le informazioni relative al
Ca . Vai al servizio
pagamento dei tributi dovuti.

5) Nel caso in cui il sistema lo richieda: selezionare il profilo utente per conto del quale
si vuole operare.
6) Premere su “Effettua una compilazione”



Compilazione Modello Unico

Questa funzionalita permette la compilazione del Modello unico informatico per I'esecuzione degli
adempimenti di registrazione, trascrizione, iscrizione, annotazione e voltura. E' possibile scegliere la

versione adeguata alle proprie esigenze tra le seguenti:

® Completa

e Completa per trasmissione destinata ai soli uffici del Territorio
e Semplificata

e Semplificata per ufficio

La versione completa, dedicata ai notai e agli altri pubblici ufficiali autorizzati, consente I'esecuzione per via
telematica degli adempimenti di registrazione, trascrizione/iscrizione/annotazione e voltura

La versione "Completa per trasmissione destinata ai soli uffici del Territorio” consente 'esecuzione degli
adempimenti di trascrizione/iscrizione/annotazione e voltura; non consente |'esecuzione dell'adempimento
di registrazione e voltura tavolare.

Le versioni "Semplificata” e "Semplificata per ufficio” consentono di predisporre le formalita di
trascrizione/iscrizione/annotazione e la voltura da nota di trascrizione; tali versioni sono dedicate agli utenti
dello sportello accettazione dei Reparti Servizi di Pubblicita immobiliare.

Effettua una compilazione

(‘ Area riservata
& w®» Modello Unico Informatico (MUI)

A Home ¢ Compilazione v Controllo plico Esci dalla compilazione

Titrovi in: Home / Compilazione

&8 Compilazione
Effettua una scelta sul tipo di compilazione

Scelta compilazione
(O Completa

(O Completa per trasmissione destinata ai soli uffici del Territorio

O Semplificata

() Semplificata per ufficio



In alternativa ¢ ancora possibile scaricare ed utilizzare il software Unimod
Client Versione 4.5.9, tuttavia esso non ¢ aggiornato e sara dismesso quanto

prima.
Distinti saluti,
IL CONSERVATORE

Marco Boldrini
firmato digitalmente



